担保函(Letter of Guarantee)
致上海市公安局出入境管理处：

我公司外籍员工信息如下：

姓名(Full Name)：

国籍(Nationality)： 

护照号码(Passport Number)：
需要在上海工作，就业证已办妥，现特向贵处申请5年的居留签证事宜。我公司承诺：

1） 以上员工过去在中国期间无任何违法违规行为

2） 本公司已经跟其本人签署了后续5年的劳动合同并担保其在后续5年时间里国内的一切经济生活费用，保证其遵守中国法律，保证承担其在国内的一切法律责任。
3） 若以上员工在5年签证有效期内离职或者任何事项变更，公司保证会立即通知出入境管理局做相应的变更手续。

4） 我公司保证在其工作签证有效期内，按时去外国人就业中心办理就业证的年检或延期。
公司盖章(Company stamp)
年    月
